
 
DAIANI DAS NEVES BELENTANI 

 
 

Rua Hugo Zanini, 169, Casa 24 -  Jardim Europa – Sertãozinho/SP. 
Tel.: (17) 9135-3798 /  (16) 8119-3789 
Email: daianibelentani@hotmail.com 
Brasileira, 22 anos – Solteira 
 
 
OBJETIVO 
 
 
Área Administrativa/Operacional 
 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 
 
Graduada em Gestão de Recursos Humanos – Universidade Paulista, conclusão em 2010. 
 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
 
01/09/2010 a 10/10/2012 – Usina Santa Isabel S/A 
Auxiliar Administrativo 
 
ATRIBUIÇÕES DO CARGO: 
Responsável pelo registro de pessoal, movimentações, transferências, promoções dos 
colaboradores, enquadramentos e alterações salariais, cuidando dos arquivos e emissão 
das documentações de admissões e registros, auxílio em folha de pagamento, inclusão de 
benefícios para colaboradores e elaboração de relatórios no sistema DATASUL. 
 
19/02/2010 a 30/08/2010 – Usina Santa Isabel S/A 
Estagiária de Departamento Pessoal 
 
 
INFORMÁTICA 
 
 
Word, Excel, Power Point, Internet, Corel Draw 
 
 


